CHEATSHEET copilotyourday.com

Die Copilot Toolbox
Wann nutzt du was?

Funf Werkzeuge, ein Unterschied: fragen oder erledigen lassen. M365
Copilot und Notebooks holen Wissen. Cowork und Agents fuhren aus.
Scout arbeitet weiter, wenn du nicht hinschaust. Wer diese Grenze
kennt, wahlt in Sekunden — statt alles in den Chat zu tippen.

Stand: 6. August 2026

9 M365 Copilot FRAGEN

Dein Zugang zu Al im Alltag. Schnelle Fragen, Zusammenfassungen, Brainstorming — hauptséchlich Abfragen tber
deine M365-Daten.

JFasse das gestrige Meeting mit [Kunde] zusammen und liste die offenen Action Items auf.”

i Notebooks FRAGEN + KONTEXT

Dein Projekt-Zugang. Wissen wachst Uber die Zeit, der Kontext bleibt. Mit Copilot-Lizenz zahlen die ersten 300
Referenzen furs Grounding, ohne Lizenz 50. Erzeugt Text daraus — handelt aber nicht in Systemen.

JIch habe 12 Projektdokumente hinzugefiigt. Was ist der aktuelle Status?"

q Cowork DELEGIEREN

Komplexe, mehrstufige Aufgaben. Hier holt Copilot nicht nur, hier erledigt er. Lauft im Hintergrund — seit Juni 2026
allgemein verfugbar, aber nutzungsbasiert Uber Copilot Credits abgerechnet.

,Bereite meine Woche vor: priife den Kalender, setze auf Basis von Meeting Z einen Termin ftir X an und entwirf die
Antworten auf offene Mails.”

@ Asgents PROZESS + AUSFUHRUNG

Tragt einen ganzen Business-Prozess. Von der Abfrage bis zum Schreiben in Drittsysteme — gebaut fur deinen
wiederkehrenden Ablauf.

JIch habe einen Kundentermin. Bereite mich auf [Kunde A] vor: letzte Rechnungen aus SAP, Aktivitéten aus dem CRM."

% Scout AUTOPILOT — IMMER AKTIV

Nur im Microsoft-Frontier-Programm

Microsofts erster Autopilot: immer aktiv, mit eigener Identitat. Er versteht Aufgaben nicht nur, er fihrt sie weiter —
koordiniert Termine, erkennt Risiken fruh, halt die Arbeit in Bewegung.
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